e-PBF /| ASLD aplikacija

Priruécnik za upotrebu za institucije
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1. Pristup aplikaciji
e-PBF / ASLD aplikaciji mozete pristupiti iz vaseg internet pretraZivaca preko internet adrese

www.asld.esap.online

@ B e-PBF/ASLD | Login X 4+ v — o x
< C @ O O nttpsy/asidesaponline v¢ L » &) =
Slika 1-1

Ukoliko vas ra¢unar ispunjava sve tehnicke zahteve, dobiéete obrazac za prijavu.

LOGIN TO GET STARTED

E-PBF / ASLD -

E-PERFORMANCE BENCHMARKING FRAMEWORK
FOR ASLD INSTITUTIONS Password

{ion oe=
'l‘v} Organization ot Logi
s ogin
This project is funded

by European Union
OR

Lost password?

e Download user manual
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Slika 1-2

Unesite svoje korisnicko ime i lozinku u odgovarajuéa polja, onda kliknite na Prijava. Nakon uspesne
potvrde identiteta bi¢ete preusmereni na kontrolnu tablu aplikacije (vise informacija, mozZete naci u

odeljku 1.2. Kontrolna tabla).


http://www.esc.esap.online/

1.1. Izgubljena lozinka?

U slucaju da izgubite lozinku kliknite na link Izgubljena lozinka. Otvorice se polje u koje treba da uneste

adresu elektronske poste koja je povezana sa vasim e-PBF / ASLD korisni¢kim nalogom.

E-PBF / ASLD

E-PERFORMANCE BENCHMARKING FRAMEWORK
FOR ASLD INSTITUTIONS

ggf@‘ e

"y’ Organization

This project is funded
by European Union

PASSWORD RESET

After submitting your username, new password will
be sent to the corresponding email address.

Username

m Concel

Copyright © 2022 ESAP2 | Developed by ENIGMA

Nakon unosenja adrese vase elektronske poste, kliknite na Posalji. Za nekoliko minuta proverite svoje

elektronsko sanduce posto ¢ete primiti imejl sa automatski generisanom lozinkom. U slucaju da ne vidite
poruku u svom sanducetu, molimo proverite svoj SPAM. Molimo imajte na umu da bi ovu lozinku trebalo
da proverite nakon sledeceg prijavljivanja. (Za uputstvo za promenu lozinke, pogledajte odeljak 4.2 Kako

da promenim lozinku?).

1.2. Kontrolna tabla

Slika 1-3

Aplikacija Kontrolna tabla pruza lak pristup i pregled glavnih opcija aplikacije, tacnije:

- Pregled svih informacija koje je vasa institucija unela za svaki aktivni period izvestavanja (naziv
perioda obuhvaéenog izvestajem, status unetih informacija, rok za podnosenje i procenat

kompletiranosti)

- Brzilink za pristup modulu Informacije koje je moja institucija unela. (Za detalje o ovom modulu

pogledajte odeljak 2. Informacije koje je moja institucija unela.)



- Brzilink za pristup modulu Analiza podataka. (Za detalje o ovom modulu pogledajte odeljak 2.

Informacije koje je moja institucija unela.)

e-PBF / ASLD ()

Dashboard Dashboard ! |

Benchmarking

2022 \

Overdue

Overdue

Inputs from My

31122022 15% Institution

15%

2021 h
Data analysis
Validated
31122021
100%
User Manual
Copyright © 2022 ESAP2 Developed by ENIGMA

Slika 1-4

2. Informacije koje je moja institucija unela

Ovaj modul korisnicima pruZa sve neophodne alatke za upravljanje informacijama koje su njihove
institucije unele.

Kad administrator aktivira novi period izvestavanja informisace korisnike o tome preko elektronske
poste.
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e-PBF / ASLD <esap@ilo.org> Info 20.9.2022

EP

New Reporting period activated »

E-PERFORMANCE BENCHMARKING FRAMEWORK \V‘Il[(?)i:{f Internationa "+ This project is funded

FOR ASLD INSTITUTIONS vy Organization i by European Union

The administrator of e-PBF / ASLD activated new reporting period.
You can access the corresponding input submission form at the following link:

https://asld.esap.online/admin.php?akcija=inputs&izmjena=da&step=1&id=1 3[

Slika 2-1

2.1. Pregled unesenih informacija
Stranica za pregled unesenih informacija predstavlja unesene informacije za sve aktivne periode

izveStavanja u obliku tabele.

e-PBF / ASLD ®
99 Dashboard Inputs from Institutions: Overview ! Overview
& Benchmarking
Inputs from My Institution
Data analysis
: " " " " " 2022
Federal Ministry of Labor and Social Policy, FBiH, Bosnia and Herzegovina In progress e
©
2021
Federal Ministry of Labor and Social Policy, FBiH, Bosnia and Herzegovina validated e
] —

User Manual

Developed by ENIGMA
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Svaki Korisnik ima pravo da pristupi samo onim unesenim informacijama koje se odnose na instituciju iz
koje taj korisnik dolazi.

Stubac Status pokazuje status odgovarajucih unesenih informacija — moguce vrednosti su U toku,
Podneseno, Validirano i lzmena zatraZzena. Status U toku ukazuje na to korisnik radi na unosu podataka.
Jednom kad taj proces bude zavrsen, korisnik ¢e podneti svoje unete podatke administratoru na
proveru. Administrator moZe da validira uneseni podatak ili zatraZi izmenu. Svaki od ovih postupaka se
odraZava na promeni statusa unesenih podataka.

2.2. Kako da unesem podatke/informacije moje institucije?
Da biste izmenili unesene informacije, mozete ili da kliknete na naziv institucije ili na odgovarajuce ikonu
olovke u stupcu Akcija. Onda cete dobiti obrazac za modifikaciju unesenih informacija.

Inputs from Institutions: item modification item modification m x Close

Federal Ministry of Labor and Social Policy, FBiH, Bosnia and Herzegovina 2022
15% 2022
In progress Actual value

Ishod 1: Veéa upotreba sistema za mirno re$avanje radnih sporova (institucije, procesi, ljudi) od strane radnika,

poslodavaca i njihovih organizacija

0 @ Promena procenta sporova upuéenih na sistem za mirno resavanje sporova na Zapadnom 8 A o
Balkanu =

Pl 1.1 Veéi preventivni kapaciteti sistema za mirno reSavanje radnih sporova

m @ Broj predmeta tokom kojih je pruzena pomo¢ u procesu kolektivhog pregovaranja na 10 n o
Zapadnom Balkanu

11.2 @ Kapacitet za mirno rjeSavanje radnih sporova

Broj informativnih ili savetodavnih sastanaka, sesija obuke ili sastanaka za podizanje nivoa

11.2a @ svesti po pitanju dobre radne prakse sa radnicima, poslodavcima, sindikatima ili 13 14 o
organizacijama poslodavaca na Zapadnom Balkanu

11.2b @ Broj radnika koji uestvuju na informativnim ili savetodavnim sastancima, sesijama obuke ili s 2

’ sastancima za podizanje nivoa svesti po pitanju dobre radne prakse na Zapadnom Balkanu
Broj preduzeca koja ucestvuju na informativnim ili savetodavnim sastancima, sesijama

11.2¢ @ obuke ili sastancima za podizanje nivoa svesti po pitanju dobre radne prakse na Zapadnom 17 20

Slika 2-3

Ovaj obrazac sadrzi spisak svih pokazatelja (grupisanih po ishodima i prelaznim ishodima). Naziv
pokazatelja je dat na vaSem lokalnom jeziku. Takode éete modi da vidite naziv pokazatelja na engleskom



jeziku ako kursor stavite na kruZi¢/taster EN. Za svaki od pokazatelja postoji mogucénost unosenja Cilja i
Stvarne vrednosti, tako Sto Cete kliknuti i upisivati u odgovarajuce polje za unos teksta.

Jednom kad zavrsite sa unosenjem podataka, trebalo bi da kliknete na taster Sacuvaj. U slucaju da ne
Zelite da sacuvate svoje izmene, samo kliknite na Zatvori. Molimo imajte na umu da ako to uradite
necete podneti svoje informacije administratoru na pregled veé ¢ete samo sacuvati ono Sto ste upisali.
Vas napredak u popunjavanju ¢e biti naznacen procentom kompletiranja.

2.3. Kako podneti podatke/informacije moje institucije administratoru na pregled?
Ako Zelite da podnesete svoje podatke na pregled, otvorite obrazac za modifikovanje unesenih
informacija. Kliknite na Podnesi taster. Pojaviée se polje sa pitanjem o potvrdi.

®

Are you sure you want to submit your
input for review to administrator?

Please review our submission

m Sonce!

Slika 2-4

Osim Sto mozete da kliknete na Da (da potvrdite svoju akciju) ili Ne (da je otkaZete), moZete i da
promenite poruku koju ¢e administrator primati u okviru automatski generisanog obavestenja koje ¢e
preko elektronske poste primiti nakon sto podnesete podatke.

Celokupnu prepisku izmedu korisnika (institucija i administratora) mozete videti u prozoru sa istorijatom

poruka koji moZete otvoriti tako Sto cete kliknuti na E ikonu na obrascu za modifikaciju unesenih
informacija.

[ 8




e-PBF / ASLD (®)

Message History
-

Dashboard Inputs from Instit r medication

ENIGMA Admin

Institution Please make the following changes Reporting year

Federal Ministry 2022
Biljana Barosevcic

Please review our submission

F
S PIOG +  ENIGMA Admin m H
New reporting period Is activated
“ Ishod 1: Vet 1, procesi, ljudi) od strane radnika,
poslodavaca i
o q 'ova na Zapadnom o 3 o
Close

' PILIVeéipre

m o Broj predmeta tokom kojih je pruzena pomoé u procesu kolektivnog pregovaranja na . - o
- Zapadnom Balkanu

1.2 0 Kapacitet za mirno rjesavanje radnih sporova

User Manual

Broj informativnih ili savetodavnih sastanaka, sesija obuke ili sastanaka za podizanje nivea

Slika 2-5

Jednom kad administrator pregleda podatke koje ste uneli, ili ¢e zatraziti izmene ili validirati vase unete
informacije. U svakom slucaju ¢ete preko elektronske poste dobiti obavestenje o odluci administratora.

e-PBF / ASLD <esap@ilo.org> nfo 20.9.2022

EP '

Your submission is validated

E-PERFORMANCE BENCHMARKING FRAMEWORK w5
FOR ASLD INSTITUTIONS o *..." | byEuropean Union

This project is funded

The administrator of e-PBF / ASLD validated. your submission for the reporting period 2021.
You can access the corresponding input submission form at the following link:

https://asld.esap.online/admin.php?akcija=inputs&izmjena=da&step=1&id=1 3]

Message from the administrator:
Your input has been validated

Slika 2-6



e-PBF / ASLD <esap@ilo.org> Info 20.9.2022
EP

Your submission needs to be changed

E-PERFORMANCE BENCHMARKING FRAMEWORK p
FOR ASLD INSTITUTIONS %

72NN, International 3 :
ﬁ@! Labour S This project is funded
=

¥ Organization R by European Union

The administrator of e-PBF / ASLD reviewed your submission for the reporting period 2021 and
is requesting some changes.
You can access the corresponding input submission form at the following link:

https://asld.esap.online/admin.php?akcijazinputs&izmjena=da&step=1&id=13|

Message from the administrator:
Please make the following changes

Slika 2-7

Molimo imajte na umu druge institucije mogu da vide samo validirane unesene podatke u modulu za
analizu podataka.

3. Analiza podataka

Ovaj modul sadrzi alatke za analizu i eksportovanje podataka. On korisnicima omogucava da dobiju
unakrsne podatke za svaki od aktivnih pokazatelja po relevantnim dimenzijama podataka, kao Sto su
institucija i period/godina izvestavanja. Korisnici mogu da vide longitudalne grafikone: ista institucija
tokom vise godina, potom presek: razliCite institucije tokom iste godine, i longitudalni presek: razlicite
institucije tokom viSe godina. Opcija analize podataka pokazuje podatke u tri formata — tabelama,
grafikonima sa stupcima i linijskim grafikonima. Modul takode obezbeduje podatke za eksportovanje
prikazanih podataka u XLS i PDF formatima.

3.1. Kako videti podatke za neki pokazatelj
Otvorite modul Analiza podataka.

[ 10




e-PBF / ASLD ®

Dashboard Data analysis ~ tashboar

Benchmarking

Select Indicator v

B Ot Increased use of ASLD system (institutions, processes, people) by workers, employers and their organizations

[ 1011 Enhanced prevention capacity of the ASLD system

? 1.1.2c-d6 Dissagregation of indicator 1.1.2c, by sector - Construction

» 1.1.3 Number of reviews/ of, and/or gp with regard to P i and on relevant
B 02: Increased effectiveness of the ASLD system
B 10 2.1 Enhanced operational effectiveness
[E] * 212 ASLD Operational effectiveness
» 2..2a Number of ASLD cases per iator/s iliator/arbi in Balkan

» 2.1.2a Number of ASLD cases per mediator/conciliator/arbitrator in Western Balkan

B " 214 Mediators’ capacity

» 2..4a Average number of training days (or hours) per / [arbitrator in Balkan

» 2.1.4b Number of mediators [conciliators/ arbitrators trained in Western Balkan
User Manual

» 2..4a Average number of training days (or hours) per mediator/conciliator/arbitrator in Western Balkan

Slika 3-1

U pretraZivoj listi dostupnih pokazatelja, kliknite na naziv pokazatelja. Dobicete tabelu.

1.1 Percent change in referrals to the ASLD institutions in the Western Balkan v

= | S - |- |- BE—

Actual Actual
Institution Target Value Difference Target Value Difference
The Ministry of Finance and Economy, Albania 80 81 1 15 8 3
Federal Ministry of Labor and Social Policy, FBiH, Bosnia and Herzegovina 1 2 1 nfa n/a n/a
Public Institution “Agency for Peaceful Settlement of Labor Disputes®, RS, Bosnia and 15 10 -5 15 16 1
Herzegovina
Kosovo Judicial Council, Kosove* nla nfa nfa nla nla nja
Agency for Amicable Settlement of LDs, Montenegro nfa nfa nfa nla nfa nla
Ministry of Labour and Social Policy, North Macedonia n/a nfa nfa nfa nfa n/a
Republic Agency for Peaceful Settlement of Labor Disputes, Serbia nfa nfa nfa nla nfla nfa

Slika 3-2

[ 11



Ova tabela sadrzi cilj, stvarnu vrednost i (automatski izracunatu) razliku, za sve institucije i sve aktivne
periode izvestavanja. Tekst n/a ukazuje da ti podaci nisu dostupni, tj. da ili pokazatelj nije primenjiv na
date institucije/periode izvesStavanja ili da podaci za instituciju/period izvestavanja jo$ uvek nisu podneti
i/ili validirani od strane administratora.

3.2. Kako promeniti format prikaza podataka?

Ako Zelite da vidite podatke u obliku grafikona sa stupcima, kliknite na ikonu u traci sa alatkama koji
se nalazi ispod naziva pokazatelja ili formata linijskog grafikona. Format prikaza podataka ¢e se

promeniti. Ako Zelite da vidite podatke u format linijskog grafikona, kliknite na E Ikonu u istoj traci sa

alatkama. Ako Zelite da se vratite na tabelarni pregled, kliknite na E ikonu.

1.1 Percent change in referrals to the ASLD institutions in the Western Balkan v

ooo »

Target @ Actual Value Difference

Slika 3-3

3.3. Kako filtrirati podatke?

Ako Zelite da filtrirate podatke, kliknite na ikonu u traci sa alatkama koja se nalazi ispod naziva
pokazatelja. Dobicete tri filtera koji ¢e vam dozvoliti da odaberete jednu/nekoliko/sve institucije,
jedan/nekoliko/ sve periode izvestavanja i/ili cilj/stvarnu vrednost/razliku izmedu vrednosti.
Kombinovanje ovih filtera ¢e dovesti do vidljivosti vrednosti u tabeli in a grafikonima.

12



1.1 Percent change in referrals to the ASLD institutions in the Western Balkan v

U - | . |- QST

The Ministry of Finance and Economy, Albania Federal Ministry of Labor and Social Policy, FBiH, Bosnia and Herzegovina
Public Institution “Agency for Peaceful Settlement of Labor Disputes®, RS, Bosnia and Herzegovina Kosovo Judicial Council, Kosovo*
Agency for Amicable Settlement of LDs, Montenegro Ministry of Labour and Social Policy, North Macedonia

Republic Agency for Peaceful Settlement of Labor Disputes, Serbia

2021 2022 v Target Actual Value Difference v

Slika 3-4

3.4. Kako eksportovati podatke?
E ili

traci sa alatkama koja se nalazi ispod naziva pokazatelja. Klikom na ikonu generisete dokument/fajl koji

MoZete podatke da eksportujete u XLS i PDF formatima tako Sto cete kliknuti na ikonu u

¢e biti ili skinut (u vas redovni folder za skidanje) ili otvoren u vasem pretraZivacu — u zavisnosti od toga
kako je vas racunar podesen.

w © B
5 Number_of_social_pacts_tripartit...rn_Balkan -1.Pdf
m Completed — 30.1 KB D
Number_of_social_pacts_tripartit...tern_Balkan Xlsx o
Completed — 6.9 KB
Slika 3-5

4. Upravljanje profilom

4.1. Kako da izmenite informacije na svom profilu?
Ako Zelite da izmenite informacije na svom profile, kliknite na umanjenu sliku korisnickog profila u
gornjem desnom uglu ekrana. Otvoriée se korisni¢ki meni.

[ 13



Biljana Barosevcic

Change password

Edit profile

Logout

Slika 4-1

Kliknite na Izmeni profil link. Otvoric¢e se obrazac za upravljanje korisnickim profilom.

Edit profile Edit profile “ —

Username * .
institution

Name * . )
Biljana Barosevcic

Email * ) .
info@enigma.ba

Language
g English

Photo

Slika 4-2

Ovde moZete izmeniti informacije na svom profilu — Ime, elektronsku postu i fotografiju. MoZete takode
promeniti i jezik interfejsa aplikacije. Nakon Sto ste uneli sve Zeljene izmene, kliknite na taster Sacuvaj.

4.2. Kako promeniti svoju lozinku

Ako Zelite da izmenite svoju lozinku, kliknite na umanjenu sliku korisnickog profila u gornjem desnom
uglu ekrana. Otvorice se korisnic¢ki meni. Kliknite na Promeni lozinku link. Otvorice se obrazac za
upravljanje lozinkama.

14



>assword change Password change “ Cancel

Current password *
New password *

New password (confirm) *

Slika 4-3

Prvo morate da uneste svoju trenutnu lozinku, a onda treba dva puta da unesete novu lozinku. Lozinka
treba da sadrZi najmanje osam znakova, bar jedno veliko slovo, jedno malo slovo, jedan broj i jedan
specijalni znak (specijalni znaci su @$!%*#?&).

Nakon Sto ste uneli sve Zeljene izmene, kliknite na taster Sacuvaj.

4.3 Kako se odjaviti sa aplikacije?
Ako Zelite da se odjavite sa aplikacije kliknite na umanjenu sliku profila u gornjem desnom uglu ekrana.
Otvorice se korisni¢ki meni. Kliknite na link Odjava. Pitace vas da potvrdite svoju odluku. Kliknite na

taster Da.

Logout Logout

Are you sure you want to exit the application?

- JE

Slika 4-4
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